WOJT GMINYX

WEOCEAWEK Zarzadzenie Nr 32/2021
Wojta Gminy Wtoctawek
z dnia 30 listopada 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Wtoctawek

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2021r.
poz. 1372, 1834) oraz art. 26 ust. 1 i art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105, 2106) Wojt Gminy Wioctawek zarzadza, co
nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy Wioclawek
dokonuje si¢ w nastepujagcy sposob:
1. Dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzief 31 grudzien 2021r. $rodkéw pienieznych
w kasie, drukow $cistego zarachowania.
2. W drodze potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:
1) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
2) naleznosci (z wyjatkiem z tytutéw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych oraz
naleznosci wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych),
3) pozyczek i kredytow.
3. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
tych sktadnikéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.
1) gruntéw,
2) srodkéw trwalych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony
3) naleznosci spornych i watpliwych,
4) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
5) naleznosci i zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych,
6) naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami,
7) wartosci niematerialnych i prawnych,
8) srodkow trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych).

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Wioctawek powoluje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji: Renata Gawtowska

2. Cztonek Komisji: Magdalena Lewandowska

3. Czlonek Komisji Agnieszka Ozdowska

§3

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly spisowe w skladzie co
najmniej dwuosobowym do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug zalgcznika nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4

1. Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia szkolenia i instruktazu czlonkéw
zespotéw spisowych.



2. Zobowiagzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do wilasciwego oraz zgodnego z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

3. Zobowigzuje pracownikéw komoérek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone aktywa do
wspOlpracy z zespotem.

§5

Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie wedtug stanu na 31 grudnia 2021 r. od dnia 31 grudnia
2021 r. do 15 stycznia 2022 r.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci przewidujg przeprowadzenie przez
jednostki inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego.

W celu realizacji tego zadania niezbedne jest wydanie niniejszego zarzadzeni, w ktorym m.in.
ustalono sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotdow spisowych oraz okreslono zakres

1 harmonogram ich dziatania.

myr inZ. Yegdelafa/



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 32/21

Wéjta Gminy Wiloclawek

z dnia 30 listopada 2021 r.
Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji

w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

Lp. |Nazwa pola spisowego |Sktad zespoldw spisowych Termin Sposob
przeprowadzenia przeprowadzenia
inwentaryzacji inwentaryzacji
1 Srodki pieniezne Jolanta Kwiatkowska 31.12.2021r. Protokot z
w kasie, druki S$cistego|Matgorzata Krzeszewska inwentaryzacji
zarachowania
2. Srodki pieniezne na Aniceta Chmielewska 10.01.2022 — W drodze uzyskania
rachunkach bankowych, |Anna Raszkiewicz 15.01.2022 potwierdzenia salda
naleznosci (z wyjatkiem wg stanu na
tytutow 31.12.2021:
publicznoprawnych,
naleznosci spornych
i watpliwych oraz
naleznosci wobec 0séb
nie prowadzacych ksiag
rachunkowych), pozyczki
i kredyty
3. Naleznosci sporne i Aniceta Chmielewska 02.01.2022r. - W drodze
watpliwe, naleznosci i Jolanta Kwiatkowska 14.01.2022r. weryfikacji poprzez
zobowigzania wobec 0s6b poréwnanie danych
nie prowadzacych ksiag ksiegowych z
rachunkowych, danymi
naleznosci i zobowigzania wynikajacymi z
z tytutow dokumentéw
publicznoprawnych,
naleznosci i
zobowigzania wynikajace
z rozrachunkow z
pracownikami.
4. Grunty, srodki trwale do|Anna Raszkiewicz 02.01.2022r. - W drodze
ktorych ~ dostgp  jest|Agnieszka Niemczyk 14.01.2022r. weryfikacji poprzez
znacznie utrudniony, poréwnanie danych
wartosci niematerialne i ksiggowych z
prawne danymi
wynikajgcymi z
dokumentow
= Inwestycje —  $rodki|Aniceta Chmielewska 02.01.2022r. - W drodze
trwate w budowie Paulina Wigctawska 14.01.2022r. weryfikacji poprzez

poréwnanie danych
ksiegowych z
danymi
wynikajgcymi z
dokumentoéw
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