Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 292/22

Z dnia 28 pazdziernika 2022 roku

Wojta Gminy Wioctawek

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

okresowej (rocznej) sktadnikow majgtkowych Gminy

Wioctawek

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

L.p. | Czynnos¢ Termin Osoba

odpowiedzialna

1 Powotanie zespotow spisowych 28.10.2022 r. Przewodniczacy

komisiji
inwentaryzacyjnej

2 Przeszkolenie zespotow 31.10.2022 r. Przewodniczacy
spisowych komisiji

inwentaryzacyjnej

3 Przygotowanie dokumentow 4.11.2022 r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych komisji

inwentaryzacyjnej

4 Przygotowanie pola spisowego 7-8.11.2022 . Osoba materialnie

odpowiedzialna

5 Spis z natury. Oznakowanie | 9.11.2022r. Cztonkowie zespotéw
sktadnikéw majgtkowych. 23.12.2022 . spisowych

6 Wycena spisanych sktadnikdw. do 27.12.2022 r. | Ksiegowo$¢

7 Uzgodnienie sald. do 31.12.2022 r. | Ksiegowo$¢

8 Poréwnanie z  dokumentacjg | do 31.12.2022 r. | Ksiegowos¢
ksiegowa.

9 Wyjasnienie  przyczyn roznic | do 31.12.2022 r. | Komisja
inwentaryzacyjnych - inwentaryzacyjna
opracowanie wynikow.

10 Protokot rozliczenia réznic | do 31.12.2022 r. | Przewodniczgcy
inwentaryzacyjnych. komisji

inwentaryzacyjnej

11 Podjecie decyzji w sprawie do 31.12.2022 r. | Wojt Gminy




rozliczenia roznic Wioctawek

inwentaryzacyjnych.

12 Ujecie roznic inwentaryzacyjnych i | do 31.12.2022 r. | Skarbnik Gminy

ich rozliczenie w  ksiegach

rachunkowych.
13 Sporzadzenie sprawozdania z | do 15.01.2023r. | Przewodniczacy
przeprowadzonej inwentaryzacji. komisji
inwentaryzacyjnej

I. Inwentaryzacja obejmuje:
1) Stan gotéwki w kasie Urzedu Gminy Wioctawek oraz drukow scistego
zarachowania w tym czeki, papiery wartosciowe - termin 31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczacy — Renata Gawlowska
2. Czlonek — Matgorzata Krzeszewska
2) Magazyn sprzetu obrony cywilnej - termin 31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczgcy — Renata Gawtowska
2. Cztonek — Matgorzata Krzeszewska
3) Rozrachunki publiczno-prawne i naleznosci — uzyskanie od kontrahentéw
potwierdzenia sald - wg stanu na 31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczgcy — Renata Gawtowska
2. Cztonek — Matgorzata Krzeszewska
3. Cztonek — Anna Raszkiewicz
4) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych — potwierdzenia sald — termin
31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczacy — Renata Gawtowska
2. Cztonek — Matgorzata Krzeszewska
5) Srodki trwate w budowie — termin 31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczacy — Renata Gawtowska
2. Cztonek — Matgorzata Krzeszewska

6) Srodki trwate, pozostate srodki trwate, materialty w pomieszczeniach Urzedu



Gminy Witoctawek ul. Krélewiecka 7 - wg stanu na 31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczacy — Renata Gawlowska
2. Czlonek — Matgorzata Krzeszewska
7) Srodki trwate, pozostate srodki trwate, materialy w pomieszczeniach (ZUK) -
wg stanu na 31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczacy — Agnieszka Ozdowska
2. Czlonek — Grzegorz Czerwinski
8) Srodki trwate, pozostate srodki trwate, materialy w pomieszczeniach $wietlic
wiejskich i strazy pozarnych na terenie Gminy Wioctawek - wg stanu na 31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczgcy — Agnieszka Niemczyk
2. Czlonek — Paulina Wiectawska
3. Cztonek — Aniceta Chmielewska
4. Cztonek — Monika Lipigorska
9) Srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony, grunty: poréwnanie
i weryfikacja stanéw ewidencyjnych z dokumentacja - wg stanu na 31.12.2022r.,
Zespot Spisowy:
1. Przewodniczacy — Agnieszka Niemczyk

2. Cztonek — Matgorzata Krzeszewska



